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MICROSOFT OFFICE EXCEL Perfectionnement

Public : Toute personne désirant se perfectionner sur Excel.
 
Pré-requis : Connaître l’environnement informatique.

Durée : 14 heures (2 jours)

Approche : Technique avancée

Logiciel manipulé : Microsoft Office Excel 
           
Objectifs :  Le couteau Suisse n’aura plus de secret pour vous ! Utilisez les fonctions avancées d’Excel.

Calculs complexes (macros)
• Les fonctions conditionnelles
• Les fonctions de recherche
• Les fonctions imbriquées
• Exemples de fonctions relevant des principales
catégories proposées (Financières, Dates et
heures, Logique, Texte...)
• Utilisation de l’aide en ligne
• Application à des cas concrets (selon les
demandes particulières des stagiaires)

Options approfondies sur les listes de données
• Fonctions Base de données
• Fonction sous.total
• Effectuer des extractions en utilisant les filtres élaborés
• Utiliser des bases de données matrices
• Ajout de fiches 
• Déplacement dans la grille 
• Champs calculés 
• Les filtres 
• Les filtres élaborés 
• Les fonctions bases de données 
• Sous-totaux 

Perfectionnement sur les tableaux croisés dynamiques
• Principes de base d’un tableau croisé dynamique
• Options de calculs dans un TCD (zone données)
• Options de structure d’un TCD (zones lignes et
colonnes)
• Options d’extraction et de distribution d’un TCD
(zone page)
• Masquer, Afficher les données
• Créer des regroupements de données


