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Ciel Comptabilité

Public : Chef d’entreprise, comptable ...
 
Pré-requis : Notions de comptabilité

Durée : 21 heures (3 jours)

Approche : Initiation

Logiciel manipulé : Ciel Comptabilité
           
Objectifs : Maîtriser les bases d’un logiciel de Comptabilité, afin d’être autonome dans la gestion comptable 
d’une Société.

Préalable
• Rappels des concepts et principes fondamentaux 
de la Comptabilité Générale (Terminologie : 
Débit/crédit, Partie double, catégories de comptes 
comptables)

Initialisations
• Création de la Société
• Paramétrage du logiciel
• Exercice comptable
• TVA

Saisie
• Contrôler les saisies et valider les écritures
• Rectifier les écritures validées
• Créer un modèle de devis
• Créer un modèle de facture
• Saisie d’encaissement et de paiement

La recherche multi-critères
• Description
• L’utilisation

Les états
• La Balance
• La T.V.A
• État des journaux

Autres opérations
• Sauvegarde et restauration
• Réindexation
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