L’'INTELLIGENCE ARTIFICIELLE AVEC MICROSOFT COPILOT

PusLic Tout public.

PRE-REQUIS Posséder un ordinateur ou une tablette, avoir un compte Microsoft Copilot PRO.

Durée 07 heures (1 jour)

OBJECTIFS

* Comprendre les principes fondamentaux de Microsoft Copilot et son fonctionnement dans I'écosystéme Microsoft 365.

* Utiliser efficacement Copilot dans Microsoft Word pour créer, éditer et analyser des documents de maniére plus productive.

* Créer des présentations impactantes avec Copilot dans PowerPoint en exploitant les fonctionnalités d’lA pour la génération de
contenu et la mise en forme.

* Analyser des données et générer des insights pertinents avec Copilot dans Excel, en utilisant des commandes en langage naturel.
* Optimiser la gestion des e-mails gréice & Copilot dans Outlook, en améliorant la communication et la formulation.

* Maitriser les techniques d’ingénierie des prompts pour obtenir les meilleurs résultats de Copilot dans différentes applications
Microsoft 365.
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INTRODUCTION A MICROSOFT COPILOT
Présentation de Microsoft Copilot et de I'l|A générative
Fonctionnement et principes de base
Ethique et sécurité dans I'utilisation de Copilot

Apergu des applications Microsoft 365 intégrant Copilot

CoprILOT DANS MICROSOFT WORD

Création et réécriture de contenu avec Copilot
Génération de résumés et de FAQ
Analyse de documents et extraction d’'informations clés

Techniques d’amélioration du style et de la grammaire

CoPrILOT DANS MICROSOFT POWERPOINT

Création de présentations & partir d'idées ou de contenus existants

Utilisation du Narrative Builder pour structurer les présentations
Optimisation des mises en page et des animations avec 'aide de I'lA
Génération de visuels et d'infographies pertinents

Configuration des Breakpoints pour le responsive design.

CoPILOT DANS MICROSOFT EXCEL

Analyse de données et création de visualisations avec des commandes en langage naturel
Génération de formules et de calculs complexes
Identification de tendances et d’insights & partir de grands ensembles de données

Création de tableaux de bord dynamiques avec I'aide de Copilot

CoriLoT DANS MICROSOFT OQUTLOOK

Résumé d’e-mails avec Copilot
Extraction d’informations dans un e-mail
Rédaction d’e-mails tout en définissant sa tonalité, sa longueur et sa formulation

Améliorer ses e-mails avec I'option coaching par copilot

Le cHATBOT DE COPILOT

Ingénierie des prompts pour obtenir des résultats optimaux de Copilot
Cas d'usage et scénarios pratiques dans différents contextes professionnels

Bonnes pratiques pour une utilisation éthique et sécurisée de Copilot

Lieu de la formation : 146 rue Paradis - 13006 Marseille et en distanciel

Nombre de stagiaires (si en session) : 3 minimum - 12 maximum Moyens pédagogiques : 1 poste par stagiaire

1 Vidéoprojecteur - Plateforme E-learning Modalités pédagogiques : Alterne temps de présentation, d’échanges en groupe avec
I'intervenant et réflexion personnelle Modalités d’évaluation : Cas pratique en continu avec évaluation par le formateur
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